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La cooperativa sociale Progetto Tenda è nata a Torino nel 1999 da un gruppo di operatrici sociali 
specializzate nel lavoro con donne fragili e vittime di violenza che, negli anni, hanno ampliato il 
proprio raggio d’azione e il proprio impegno. Oggi la cooperativa agisce per contrastare le 
disuguaglianze nell’accesso ai diritti, per la rimozione degli ostacoli economici e sociali che creano 
disparità, per il sostegno delle persone più povere e fragili. 

La cooperativa si è specializzata nel lavoro socio-educativo e culturale volto all'inclusione sociale ed 
economica dei richiedenti asilo e rifugiati, delle donne vittime di tratta, dei minori stranieri non 
accompagnati, delle persone senza dimora e delle famiglie in povertà. 

Progetto Tenda ricerca per il proprio ufficio amministrativo un/a impiegato/a con funzioni di 
rendicontazione. 

Figura richiesta: un/a impiegato/a addetto/a alla rendicontazione. 

Codice posizione: IFR 

Sede di lavoro: Torino 

Scadenza per la presentazione candidature: 31 gennaio 2025 

Data inizio contratto: da concordare 

Tipologia contratto: contratto di lavoro dipendente Part Time (35 ore settimanali, da valutare 

secondo la disponibilità del/la candidato/a e le esigenze del servizio) 

Inquadramento: CCNL Cooperative Sociali, livello D2. Eventuali altri elementi della retribuzione 

saranno valutati in funzione dell’esperienza maturata. 

Durata: a tempo determinato di 6 mesi (con possibilità di proroga) 

 

Obiettivi della posizione: garantire la rendicontazione dei progetti realizzati dalla cooperativa 
secondo le regole previste dagli enti finanziatori 

Descrizione della posizione: inserito/a nell’ufficio amministrazione, l’addetta/o alla rendicontazione 
si occupa della rendicontazione dei progetti agli enti finanziatori (fondi europei, nazionali, regionali e 
locali, fondazioni) 

 

 



________________________________________________________________________________ 
Società Cooperativa Sociale Progetto Tenda  

a mutualità prevalente-Onlus 
Iscrizione albo n. A109807 

Sede legale: Via Coppino, 51 – 10147 Torino 
Sede operativa: corso Principe Oddone 94 bis – 10152 Torino    

 Tel. e Fax  011–5831891 
E–mail: segreteria@progettotenda.net 

progettotenda@euro-pec.it 
P. IVA n. 07789840019 

 
 

La risorsa in particolare si occuperà di: 

 raccogliere e organizzare le informazioni e gli elementi contabili necessari a rendicontare i 
progetti in corso, collaborando con l’ufficio progetti, gli addetti alla contabilità e l’ufficio 
personale; 

 raccogliere tuti gli elementi utili alla rendicontazione dai partner di progetto, secondo i modi 
e i tempi previsti dagli accordi di partenariato;  

 organizzare gli elementi necessari alla rendicontazione dei progetti secondo le linee guida e 
i formati previsti dagli enti finanziatori, garantire il rispetto delle linee guida della 
rendicontazione previste dai vari finanziatori, garantire un adeguato livello di relazione con i 
referenti per la rendicontazione degli enti finanziatori.  

 

 

Descrizione dei requisiti:  

Titolo di studio: laurea in ambito economico o altre facoltà umanistiche se supportata da 
esperienza in posizione similare 

In alternativa 

Diploma scuola superiore II grado, accompagnata da un’adeguata esperienza in analoga posizione. 

Esperienza pregressa: è richiesta ampia esperienza in posizioni analoghe che richiedano la 
gestione di informazioni complesse e l’organizzazione delle stesse in strutture logiche. 

Competenze richieste:  

 Buona conoscenza del pacchetto Office, in particolare word e excel. La conoscenza e la 
capacità di utilizzo di excel deve essere molto buona; 

 Buone capacità organizzative e di pianificazione dei processi di lavoro; 
 Ottime doti relazionali, capacità di ascolto e mediazione; 
 Predisposizione al lavoro in team; 
 Doti di problem solving; 
 Capacità di adattamento e flessibilità. 

 

 

Come candidarsi: inviare una lettera motivazionale (max 1 pagina) e il CV (max 3 pagine), che 
evidenzino chiaramente la presenza dei requisiti richiesti, all’indirizzo email: 
lavoraconnoi@progettotenda.net, indicando nell’oggetto esclusivamente: IFR 
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Sono indispensabili almeno due referenze recenti e verificabili i cui contatti vanno indicati nella 
lettera motivazionale o nel CV. 

Le candidature che non rispetteranno i parametri indicati non saranno valutate.  

In previsione dell’importante numero di candidature, si precisa che solo le/i candidate/i che 
supereranno la prima valutazione dei CV ricevuti saranno contattate/i. 

Per informazioni sulle attività di Progetto Tenda: www.progettotenda.net 


